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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ     

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΚΑΒΑΛΑΣ  

ΔΗΜΟΣ ΚΑΒΑΛΑΣ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ, ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ 

& ΨΗΦΙΑΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ & ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΙΑΚΟΥ ΣΧΕΔΙΑΣΜΟΥ  

Πληρ.: ΕΛ. ΠΕΞΑΡΑ 

Τηλ.: 2513500167 & 2513500166 

Fax:  2513500167 

E-mail:  program@kavala.gov.gr 

Αριθμ. Πρωτ. 34338 

Καβάλα, 29-12-2020 

ΜΕΛΕΤΗ  
«Ανάθεση υπηρεσιών στο πλαίσιο υλοποίησης του Επιχειρησιακού Προγράμματος 

 Επισιτιστικής και Βασικής Υλικής Συνδρομής ΤΕΒΑ 2014 - 2020»  
2021 

CPV: 79920000-9 (Υπηρεσίες συσκευασίας και συναφείς υπηρεσίες) 
CPV: 75120000-3 (Διοικητικές Υπηρεσίες Οργανισμών) 
CPV: 92312000-1 (Καλλιτεχνικές Υπηρεσίες) 
KAE: 15.6117.0004 (Ανάθεση υπηρεσιών διοικητικής υποστήριξης, συσκευασίας και 
διανομής ευπαθών και μη προϊόντων στο πλαίσιο υλοποίησης του προγράμματος 
Επισιτιστικής και Βασικής Υλικής Συνδρομής ΤΕΒΑ 2014-2020) 
Κ.Α.Ε : 0,00 € - 2020  
K.Α.Ε.: 94.386,32 €  - 2021 
ΚΑΕ: 15.6041.0002 (Αποδοχές έκτακτου προσωπικού ΤΕΒΑ) 
ΚΑΕ: 0,00  € - 2020 
ΚΑΕ: 17.750,60 € - 2021 

 

ΣΥΝΟΛΟ ΧΩΡΙΣ ΦΠΑ :             90.432,53 € 

Φ.Π.Α. 24%                     :         21.703,81 €  

ΣΥΝ. ΕΚΤΙΜΩΜΕΝΗ ΑΞΙΑ:   112.136,33 € (ΜΕ ΦΠΑ)                                           

Περιεχόμενα μελέτης: 

1. Περιγραφή Φυσικού και Οικονομικού Αντικειμένου και της μορφής του παραδοτέου 
2. Αναλυτικό Αντικείμενο και Τεχνικές Προδιαγραφές 
3. Ειδική – Γενική Συγγραφή υποχρεώσεων 
4. Οικονομική Προσφορά 

http://www.google.gr/url?sa=i&rct=j&q=&source=imgres&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiAgcG3xbrKAhWBeA4KHfaPDgQQjRwICTAA&url=http://www.lithuaniatribune.com/25639/the-needless-controversy-of-nobel-peace-prize-201225639/10530873-european-union-logo/&psig=AFQjCNF4pm7jZYZYKcdTfc7pLc3KrtO3xg&ust=14534532520439
mailto:program@kavala.gov.gr


 

                                                                                                     

 
 

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 
ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΚΑΙ ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ ΥΠΟΘΕΣΕΩΝ 
ΓΕΝΙΚΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΑΛΛΗΛΕΓΓΥΗΣ ΚΑΙ 
ΚΑΤΑΠΟΛΕΜHΣΗΣ ΤΗΣ ΦΤΩΧΕΙΑΣ 

 

 
 
ΕΘΝΙΚΟ ΙΝΣΤΙΤΟΥΤΟ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΚΑΙ ΑΝΘΡΩΠΙΝΟΥ 
ΔΥΝΑΜΙΚΟΥ  
ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΤΙΚΗ ΑΡΧΗ ΤΟΥ Ε.Π. ΕΒΥΣ  
του ΤΕΒΑ 

 

              

      
 
                               ΤΕΒΑ / FEAD 

           ΕΥΡΩΠΑΪΚΗ ΕΝΩΣΗ 
                           Ταμείο Ευρωπαϊκής Βοήθειας 

                               προς τους Απόρους 

 

 

 1. Περιγραφή του Φυσικού και Οικονομικού αντικειμένου και της μορφής του παραδοτέου 

Το αντικείμενο της σύμβασης είναι α) η παροχή υπηρεσιών συσκευασίας και 
διανομής Τροφίμων & Βασικής Υλικής Συνδρομής, που απαιτούνται προκειμένου ο Δήμος 
Καβάλας ως επικεφαλής εταίρος να είναι σε θέση να υλοποιήσει αποτελεσματικά και 
έγκαιρα τις υποχρεώσεις του που απορρέουν από το ισχύον κανονιστικό και θεσμικό 
πλαίσιο, σχετικά με την οργάνωση και εφαρμογή των δράσεων (Τρόφιμα – Βασική Υλική 
Συνδρομή), β) η παροχή συνοδευτικών δράσεων στους ωφελούμενους με στόχο την 
αντιμετώπιση του κοινωνικού αποκλεισμού και των έκτακτων κοινωνικών αναγκών των 
απόρων με πιο ενεργό και βιώσιμο τρόπο του Επιχειρησιακού Προγράμματος «ΕΠΙΣΙΤΙΣΤΙΚΗΣ 
ΚΑΙ ΒΑΣΙΚΗΣ ΥΛΙΚΗΣ ΣΥΝΔΡΟΜΗΣ ΓΙΑ ΤΟ ΤΑΜΕΙΟ ΕΥΡΩΠΑΙΚΗΣ ΒΟΗΘΕΙΑΣ ΓΙΑ ΑΠΟΡΟΥΣ 
(Τ.Ε.Β.Α.)» για την Κ.Σ. Καβάλας/Θάσου και γ) οι υπηρεσίες υποστήριξης για την 
διεκπεραίωση των διοικητικών δαπανών του έργου. 

Ο Δήμος Καβάλας θα συνάψει την παραπάνω σύμβαση λαμβάνοντας υπόψη:  
1. To γεγονός της αναστολής προσλήψεων τακτικού προσωπικού σύμφωνα με το Ν. 

4093/2012. 
2. το γεγονός ότι οι εργασίες αυτές απαιτούν ειδική εμπειρία σε ζητήματα 

αποθήκευσης, συσκευασίας και διανομής  
3. την υποστελέχωση των αρμόδιων υπηρεσιών,  
4. την ανάγκη υλοποίησης του προγράμματος χωρίς καθυστέρηση, λόγω της ευπάθειας 

των προϊόντων που πρέπει να διανεμηθούν σε ευπαθείς κοινωνικές ομάδες. 
5. τον αριθμό των ωφελούμενων ανά σημείο διανομής που λόγω του Covid-19 είναι 

απαραίτητο να κατανέμεται σε περισσότερες ημέρες διανομής ώστε να αποφεύγετε 
ο συγχρωτισμός. 

6. την ανάγκη της απρόσκοπτης συνέχισης παροχής συνοδευτικών μέτρων στους 
ωφελούμενους του προγράμματος 

7. το έντονο ενδιαφέρον των ωφελούμενων οικογενειών να συμμετέχουν σε δράσεις 
που έχουν ως στόχο την κοινωνική επανένταξή τους 

 
Μεθοδολογία υλοποίησης των υπηρεσιών συσκευασίας και διανομής ευπαθών και μη 
προϊόντων: 
              Η παρούσα σύμβαση περιλαμβάνει από πέντε (5) έως επτά (7) διανομές, οι οποίες 
θα υλοποιηθούν μέσα στο οικονομικό έτος 2021 και η διάρκεια της κάθε διανομής ορίζεται 
σε πέντε (5) ημέρες σε κάθε σημείο διανομής.   

Για να πραγματοποιηθεί μια διανομή, πέρα των ανωτέρω που αποτελούν μια 
συνθήκη έκτακτη που δεν είναι γνωστό για πόσο καιρό θα κρατήσει, ακολουθείται μία πάγια 
διαδικασία που έχει ως εξής:  

Μέσα από το Λογισμικό Παρακολούθησης Αποθεμάτων Αποθήκης όπου ανάλογα με 
την οικογενειακή σύνθεση μπαίνουν οι κανόνες διανομής προϊόντων οι οποίοι πρέπει να 
καλύπτουν τις ανάγκες της κάθε οικογένειας, προκύπτουν οι τύποι των διανομών, που 
σημαίνει ότι σε κάθε διανομή μπορεί να υπάρχουν αρκετοί τύποι οι οποίοι και 
διαμορφώνουν τη διαφορετικότητα της κάθε σακούλας που αντιστοιχεί σε κάθε 
ωφελούμενη οικογένεια.  
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Αναλυτικά, οι υπηρεσίες που θα προσφέρει ο Ανάδοχος περιλαμβάνουν τις 

ακόλουθες δραστηριότητες υπό των οδηγιών της Αναθέτουσας Αρχή, της Υπεύθυνης Πράξης 
και των υπεύθυνων αποθήκης στα σημεία διανομής: 

1) Επιμέλεια καθημερινής καθαριότητας της αποθήκης, έλεγχος των προϊόντων για 
τυχόν αλλοιώσεις και τακτοποίηση αυτών σύμφωνα με το πρόγραμμα παραλαβών το 
οποίο καταρτίζεται από την Αναθέτουσα Αρχή 

2) Κατά την διάρκεια των παραλαβών τακτοποίηση των ποσοτήτων στην αποθήκη  
3) Υπεύθυνη οργάνωση του μηχανισμού συσκευασίας και συσκευασία των υπό 

διανομή ευαλλοίωτων και μη προϊόντων με τρόπο ώστε να μην καταστρέφονται οι 
συσκευασίες αυτών 

4) Οργάνωση του μηχανισμού τηλεφωνικής ενημέρωσης του συνόλου των δικαιούχων 
της Κ.Σ. για τις ημέρες της διανομής σύμφωνα με τον προγραμματισμό της 
Κοινωνικής Σύμπραξης 

5) Κατά τη διάρκεια της διανομής, συσκευασία των υπό διανομή προϊόντων – 
ευαλλοίωτα και μη - μεταφορά πακέτων στο σημείο ελέγχου, τοποθέτηση των  
πακέτων στο μέσο μεταφοράς των ωφελούμενων. Σε περίπτωση που το επιβάλλουν 
οι συνθήκες, προβλέπεται διανομή κατ΄ οίκον, όπου εκτός των άλλων αρμοδιοτήτων 
όπως έχουν αναλυθεί πιο πάνω, θα συνοδεύουν τους οδηγούς των αυτοκινήτων 
στην παράδοση των προϊόντων.  

6) Τακτοποίηση των ανακυκλώσιμων υλικών που προκύπτουν κατά τη διανομή και 
τοποθέτησή τους στους ειδικούς κάδους ανακύκλωσης 

7) Επιμέλεια καθαριότητας του χώρου της αποθήκης κατά τη διάρκεια της διανομής 
8) Υπεύθυνη οργάνωση μηχανισμού συσκευασίας και συσκευασία για την επόμενη 

μέρα της διανομής 
9) Με την ολοκλήρωση της διανομής καταμέτρηση της φυσικής αποθήκης και 

τακτοποίηση των προϊόντων ώστε να είναι εφικτή η διαδικασία ελέγχου. 
Από τα σημεία διανομής της Κ.Σ. Καβάλας/Θάσου εξυπηρετούνται περίπου 2.428 

ωφελούμενες οικογένειες σε κάθε διανομή. Τα σημεία διανομής τα οποία εξυπηρετούν 
μεγάλο αριθμό ωφελούμενων και χρήζουν υποστήριξης είναι τα εξής: 

• Σημείο Διανομής Δ.Ε. Καβάλας: περίπου 953 ωφελούμενες αιτήσεις/διανομή 

• Σημείο Διανομής Δ.Ε. Φιλίππων: περίπου 201 ωφελούμενες αιτήσεις/διανομή 

• Σημείο Διανομής Δήμου Παγγαίου: περίπου 723 ωφελούμενες αιτήσεις/διανομή 

• Σημείο Διανομής Δήμου Νέστου: περίπου 426 ωφελούμενες αιτήσεις/διανομή. 
Οι υπόλοιπες 125 ωφελούμενες αιτήσεις εξυπηρετούνται από το Δήμο Θάσου, την ΙΜ.Φ.Ν.& 
Θ. και την Ι.Μ.Ε. 

Σημειώνεται ότι ο αριθμός  των ωφελούμενων οικογενειών δεν είναι σταθερός όπως 
και η οικογενειακή σύνθεση και αυτό συμβαίνει διότι ωφελούμενοι του ΤΕΒΑ είναι οι 
ωφελούμενοι του Κοινωνικού Εισοδήματος Αλληλεγγύης που έχουν επιλέξει στην 
ηλεκτρονική πλατφόρμα το ΤΕΒΑ. Ο αριθμός τροποποιείται κάθε μήνα. 

Για την υλοποίηση των παραπάνω είναι απαραίτητη η παροχή υπηρεσιών στο 
πλαίσιο υλοποίησης: «Αποκεντρωμένες προμήθειες τροφίμων και βασικής υλικής 
συνδρομής, διοικητικές δαπάνες και παροχή συνοδευτικών μέτρων 2018-2019 – Κ.Σ. 
Καβάλας/Θάσου» με Κωδικό ΟΠΣ 5029035 του Ε.Π. «Επισιτιστικής και Βασικής Υλικής 
Συνδρομής», ΤΕΒΑ 2014 – 2020», με 6 άτομα ΥΕ Υπάλληλοι Γενικών Καθηκόντων.   
Η  διάρκεια της σύμβασης κάθε θέσης ορίζεται έως το τέλος του τρέχοντος έτους. 
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Το ωράριο εργασίας του προσωπικού θα είναι έξι (6) ώρες (από 08:00 π.μ. έως 14:00μ.μ.).  
Για την ως άνω χρονική περίοδο, εφόσον αφαιρεθούν οι επίσημες αργίες του 

κράτους και τα Σάββατα και οι Κυριακές, τις υπόλοιπες ημέρες ο ανάδοχος θα παράσχει τις 
αντίστοιχες υπηρεσίες με βάση την προσφορά του. 

Η δαπάνη θα καλυφθεί από τις Διοικητικές Δαπάνες της Πράξης και θα έχει διάρκεια 
έως 31.12.2021. 

 
Μεθοδολογία υλοποίησης των υπηρεσιών υποστήριξης για την διεκπεραίωση των 
διοικητικών δαπανών του έργου: 
Η παρούσα σύμβαση περιλαμβάνει τις υπηρεσίες υποστήριξη για την διεκπεραίωση των 

διοικητικών δαπανών του έργου, οι οποίες θα υλοποιηθούν μέσα στο οικονομικό έτος 2021.   
Για την υλοποίηση των παραπάνω είναι απαραίτητη η παροχή υπηρεσιών στο 

πλαίσιο υλοποίησης: «Αποκεντρωμένες προμήθειες τροφίμων και βασικής υλικής 
συνδρομής, διοικητικές δαπάνες και παροχή συνοδευτικών μέτρων 2018-2019 – Κ.Σ. 
Καβάλας/Θάσου» με Κωδικό ΟΠΣ 5029035 του Ε.Π. «Επισιτιστικής και Βασικής Υλικής 
Συνδρομής», ΤΕΒΑ 2014 – 2020», με 1 άτομα ΠΕ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ.   
Η  διάρκεια της σύμβασης κάθε θέσης ορίζεται έως το τέλος του τρέχοντος έτους. 
Το ωράριο εργασίας του προσωπικού θα είναι οχτώ (8) ώρες (από 07:00 π.μ. έως 15:00μ.μ.).  

Για την ως άνω χρονική περίοδο, εφόσον αφαιρεθούν οι επίσημες αργίες του 
κράτους και τα Σάββατα και οι Κυριακές, τις υπόλοιπες ημέρες ο ανάδοχος θα παράσχει τις 
αντίστοιχες υπηρεσίες με βάση την προσφορά του. 

Η δαπάνη θα καλυφθεί από τις Διοικητικές Δαπάνες της Πράξης και θα έχει διάρκεια 
έως 31.12.2021. 
 
Μεθοδολογία υλοποίησης παροχής συνοδευτικών μέτρων: 

Στο πλαίσιο υλοποίησης του φυσικού αντικειμένου της εν λόγω πράξης είναι 
απαραίτητη η παροχή συνοδευτικών δράσεων στους ωφελούμενους με στόχο την 
αντιμετώπιση του κοινωνικού αποκλεισμού και των έκτακτων κοινωνικών αναγκών των 
απόρων με πιο ενεργό και βιώσιμο τρόπο.  

Οι συνθήκες όπως έχουν διαμορφωθεί με τον Covid– 19 κάνουν ακόμη πιο 
επιτακτική την ανάγκη αυτή διότι με αυτόν τον τρόπο θα ενισχυθεί συμμετοχικότητα των 
ωφελούμενων σε δράσεις είτε διά ζώσης όταν αυτό είναι εφικτό είτε μέσω διαδικτύου και 
έτσι τους δίνετε η ευκαιρία να παραμένουν ενεργοί στο κοινωνικό γίγνεσθαι.  

Σύμφωνα με τον οδηγό εφαρμογής του Προγράμματος τα επιλέξιμα Συνοδευτικά 
Μέτρα δύναται να αφορούν δράσεις όπως υγιεινή διατροφή, αθλητικές δραστηριότητες, 
υλοποίηση πολιτιστικών και δημιουργικών δραστηριοτήτων απασχόλησης παιδιών και 
ενηλίκων.  

Οι υπηρεσίες που θα προσφέρει ο Ανάδοχος στην συγκεκριμένη υπηρεσία 
περιλαμβάνουν τις ακόλουθες δραστηριότητες υπό των οδηγιών της Αναθέτουσας Αρχή και 
της Υπεύθυνης Πράξης: 

1) Τεχνικές ζωγραφικής 

2) Εκπαιδευτική ζωγραφική για παιδιά 

3) Γλυπτική με πηλό 

4) Τεχνικές διακόσμησης 

5) Δημιουργία χειροτεχνημάτων –απλών κοσμημάτων 

6) Επεξεργασία ανακυκλώσιμων υλικών 
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7) Αξιοποίηση φυσικών αντικειμένων (ξύλα, πέτρες, κοχύλια) 

8) Συναντήσεις – συζητήσεις με γνωστούς ζωγράφους του τόπου 

9) Επισκέψεις σε μουσεία και περιοδικές εκθέσεις 

10) Ανάρτηση βίντεο ιδεών διακόσμησης 

11) Διοργάνωση έκθεσης με σκοπό την προβολή των κατασκευών των ωφελούμενων 

12) Διαχείριση σε συνεργασία με την Υπεύθυνη της Πράξης της ειδικής πλατφόρμας που 
έχει αναπτυχθεί από την αρμόδια Διαχειριστική Αρχή του Ε.Π. ΕΒΥΣ του ΤΕΒΑ και 
αφορά στην παρακολούθηση των Συνοδευτικών Μέτρων 

13) Διαχείριση σε συνεργασία με την Υπεύθυνη της Πράξης της ομάδας στο Facebook 
(έγκριση μελών, αναρτήσεις, απαντήσεις σε ερωτήματα που θα αφορούν στη 
συνολική υλοποίηση του φυσικού αντικειμένου της Πράξης) 

Δια μέσου συνεργασιών θα αναπτυχθούν δράσεις όπως: 
1) Ανάγνωση παραμυθιών σε ομάδες παιδιών ανάλογα με την ηλικία τους 
2) Προβολή εντύπων ενημέρωσης ως προς την επεξεργασία – αποθήκευση των 

προϊόντων που τους παρέχονται 
3) Συμβουλές εποπτείας τροφίμων ως προς την καταλληλόλητά τους προς κατανάλωση 
4) Διατροφικές συμβουλές 
5) Διαχείριση διαδικτυακής πλατφόρμας (έγκριση μελών, αναρτήσεις, απαντήσεις σε 

ερωτήματα) 
6) Δημιουργία ερωτηματολογίων ως προς την αναγνώριση των αναγκών των 

ωφελούμενων με σκοπό την προσπάθεια κάλυψής τους 
7) Δικτύωση των ωφελούμενων με στόχο την καλύτερη δυνατή εξυπηρέτησή τους σε 

θέματα που τους απασχολούν. 
Οι ανωτέρω υπηρεσίες ανάλογα με τις επικρατούσες συνθήκες θα παρέχονται στους 

ωφελούμενους είτε δια ζώσης με άμεση συνεργασία με τους Υπευθύνους των Δήμων 
Καβάλας, Νέστου, Παγγαίου και Θάσου είτε ηλεκτρονικά δια μέσου της ομάδας Facebook 
που είναι αποκλειστικά για τους ωφελούμενους του ΤΕΒΑ.  

Για την υλοποίηση των παραπάνω συνοδευτικών μέτρων στο πλαίσιο υλοποίησης: 
«Αποκεντρωμένες προμήθειες τροφίμων και βασικής υλικής συνδρομής, διοικητικές 
δαπάνες και παροχή συνοδευτικών μέτρων 2018-2019 – Κ.Σ. Καβάλας/Θάσου» με Κωδικό 
ΟΠΣ 5029035 του Ε.Π. «Επισιτιστικής και Βασικής Υλικής Συνδρομής», ΤΕΒΑ 2014 – 2020», 
με 1 άτομο ΔΕ Ζωγράφων 

Η  διάρκεια της σύμβασης της συγκεκριμένης θέσης ορίζεται έως το τέλος του έτους 
2021. 
Το ωράριο εργασίας του προσωπικού θα είναι οχτώ (8) ώρες (από 07:00 π.μ. έως 15:00μ.μ.).  

Για την ως άνω χρονική περίοδο, εφόσον αφαιρεθούν οι επίσημες αργίες του 
κράτους και τα Σάββατα και οι Κυριακές, τις υπόλοιπες ημέρες ο ανάδοχος θα παράσχει τις 
αντίστοιχες υπηρεσίες με βάση την προσφορά του. 

Η δαπάνη θα καλυφθεί από τις Δαπάνες Συνοδευτικών μέτρων της Πράξης και θα έχει 
διάρκεια έως 31.12.2021. 

Η Αναθέτουσα Αρχή δικαιούται να ζητήσει από τον Ανάδοχο την αντικατάσταση 
μέλους εμπλεκομένου στην εκτέλεση της υπηρεσίας που κατά τη βάσιμη και αιτιολογημένη 
κρίση της, δεν ανταποκρίνεται στις απαιτήσεις της υπηρεσίας, ο δε Ανάδοχος υποχρεούται 
στην περίπτωση αυτή να ανταποκριθεί άμεσα στην απαίτηση της Αναθέτουσας Αρχής. 
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Ι-1 Παραδοτέα – Διαδικασία Παραλαβής/Παρακολούθησης της υπηρεσίας συσκευασίας και 
διανομής ευπαθών και μη προϊόντων 
 
Παραδοτέο από 1 έως 7  – Περιγραφή της διαδικασίας υλοποίησης της 1ης διανομής 
Το  κάθε Παραδοτέο  θα περιλαμβάνει μία έκθεση στην οποία θα αποτυπώνεται: 

• Η διαδικασία προετοιμασίας της διανομής όπως περιγράφεται στην μεθοδολογία 
υλοποίησης  

• Η διαδικασία ανασυσκευασίας σε ατομικές συσκευασίες σύμφωνα με τις οδηγίες της 
Αναθέτουσας Αρχής  

• Η διαδικασία διανομής και παράδοσης  των ειδών ανά ωφελούμενο  

• Παρουσιολόγια Προσωπικού 
Όλα τα παραπάνω σε έντυπο & ηλεκτρονικό αρχείο – φωτογραφικό υλικό 
Προθεσμία υποβολής Παραδοτέου 1: έως 5 μέρες από την ολοκλήρωση της 1ης διανομής 
 
Ι-2 Παραδοτέα – Διαδικασία Παραλαβής/Παρακολούθησης της υπηρεσίας υποστήριξης για 
την διεκπεραίωση των διοικητικών δαπανών του έργου 
Παραδοτέο - Περιγραφή της διαδικασίας υλοποίησης της υπηρεσίας υποστήριξης για την 
διεκπεραίωση των διοικητικών δαπανών του έργου για τους μήνες από την υπογραφή της 
σύμβασης έως 31-12-2021 
Το Παραδοτέο 1 θα περιλαμβάνει μία έκθεση στην οποία θα αποτυπώνονται οι παρεχόμενες 
υπηρεσίες. 
 
Ι-3 Παραδοτέα – Διαδικασία Παραλαβής/Παρακολούθησης της υπηρεσίας παροχής 
συνοδευτικών μέτρων 
Παραδοτέο - Περιγραφή της διαδικασίας υλοποίησης των συνοδευτικών μέτρων για τον 
μήνες από την υπογραφή της σύμβασης έως 31-12-2021 
Το Παραδοτέο 1 θα περιλαμβάνει μία έκθεση στην οποία θα αποτυπώνεται: 

• Η διαδικασία και το χρονοδιάγραμμα της οργάνωσης μιας δράσης 

• Αναφορά στον αριθμό των ατόμων που συμμετείχαν στην οργάνωση 

• Έντυπα συγκατάθεσης – σύμφωνης γνώμης ως προς την προβολή – 
διαχείριση βίντεο ή προσωπικών εγγράφων συνεργατών 

• Έντυπα απόδειξης παρουσίας ωφελούμενων  

• Φωτογραφικό υλικό  

• Αναφορά υλικού διαδικτυακής πλατφόρμας ως προς την συμμετοχή 
ωφελούμενων και αναρτήσεων 

 
Η παραλαβή του Παραδοτέου γίνεται με την παρακάτω διαδικασία: 

Ο Ανάδοχος υποβάλλει το Παραδοτέο, σύμφωνα με τα προβλεπόμενα στην 
σύμβαση, τα οποία ελέγχονται από την Επιτροπή Παραλαβής της υπηρεσίας. Η Αναθέτουσα 
Αρχή κοινοποιεί στον Ανάδοχο εγγράφως παρατηρήσεις της Επιτροπής εφ' όσον 
διαπιστωθούν συγκεκριμένες ελλείψεις σε σχέση με τις προδιαγραφές του Παραδοτέου ή μη 
ικανοποιητική ποιότητα του περιεχομένου βάσει των οριζομένων στην παρούσα. 

Οι υπεύθυνοι υλοποίησης της Πράξης εκδίδουν βεβαίωση ορθής υλοποίησης της 
διανομής.  
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Παρατάσεις 
Η διάρκεια της σύμβασης ορίζεται από την υπογραφή της και έως την 31/12/2021, με 
δικαίωμα παράτασης κατόπιν συμφωνίας των δύο μερών χωρίς καμία αλλαγή των όρων που 
θα αναφέρονται στη σύμβαση καθώς και χωρίς αύξηση του συμβατικού αντικειμένου και 
ποσού. 
 
Τροποποίηση Σύμβασης 
Οποιαδήποτε τροποποίηση των όρων της σύμβασης δύναται να γίνει μόνο εγγράφως και θα 
υπογράφεται και από τους δύο συμβαλλόμενους, αποκλειόμενης, ρητά, οποιασδήποτε 
τροποποίησης με προφορική συμφωνία και με την προϋπόθεση ότι θα εξασφαλίζεται η 
εκτέλεση της υπηρεσίας όπως προδιαγράφηκε. 
 

 Χρονική διάρκεια  

Η διάρκεια των υπηρεσιών ορίζεται έως 31/12/2021 η οποία αρχίζει με την υπογραφή της 
σύμβασης και λήγει με την υποβολή του παραδοτέου. Ο ανάδοχος οφείλει να εκτελέσει την 
υπηρεσία εντός των χρονικών ορίων που θα συμφωνηθούν με την Αναθέτουσα Αρχή. 
 

Το οικονομικό αντικείμενο της σύμβασης - Χρηματοδότηση 
Η σύμβαση θα βαρύνει τον προϋπολογισμό της Πράξης «ΑΠΟΚΕΝΤΡΩΜΕΝΕΣ 

ΠΡΟΜΗΘΕΙΕΣ ΤΡΟΦΙΜΩΝ ΚΑΙ ΒΑΣΙΚΗΣ ΥΛΙΚΗΣ ΣΥΝΔΡΟΜΗΣ, ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΕΣ ΔΑΠΑΝΕΣ ΚΑΙ 
ΠΑΡΟΧΗ ΣΥΝΟΔΕΥΤΙΚΩΝ ΜΕΤΡΩΝ 2018-2019 - ΚΣ ΠΕ Καβάλας/Θάσου» με κωδ MIS 5029035 
που έχει ενταχθεί για συγχρηματοδότηση στο Επιχειρησιακό Πρόγραμμα «Επισιτιστικής και 
Βασικής Υλικής Συνδρομής» του «Ταμείου Ευρωπαϊκής Βοήθειας προς τους Απόρους (ΤΕΒΑ)» 
και τον προϋπολογισμό του Δήμου Καβάλας. Ο προϋπολογισμός του έχει εγκριθεί να 
χρηματοδοτηθεί από το ΠΔΕ και συγκεκριμένα την ΣΑΕ Ε0938 έχουν δε λάβει τον ενάριθμο 
2018ΣΕ09380003. 
Εκτιμώμενη αξία σύμβασης σε ευρώ, χωρίς ΦΠΑ : 90.432,53 ευρώ 
Φ.Π.Α. 24%: 21.703,81 € 
Συνολικό Κόστος: 112.136,33 € 

Η αναφερόμενη τιμή και η επιμέρους κοστολόγηση, διαμορφώθηκαν μετά από 
έρευνα των τρεχουσών τιμών αγοράς σε αντίστοιχα έργα. Αφορά κατ’ αποκοπή ανεξάρτητες 
υπηρεσίες και περιλαμβάνει φόρους και τυχόν ασφαλιστικές εισφορές. Στο προϋπολογισθέν 
κόστος περιλαμβάνονται αμοιβές, επιδ. Αδείας, αναλογίες δώρων, έξοδα μετακίνησης κ.λπ., 
άλλες σχετικές δαπάνες υποστήριξης και διευκόλυνσης της υλοποίησης της Πράξης 
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Ενδεικτικός Προϋπολογισμός 

 

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 
ΚΩΔΙΚΟΣ 

ΕΙΔΟΥΣ CPV 

ΜΟΝΑΔΑ 

ΜΕΤΡΗΣΗΣ 

Μ
Η

Ν
ΕΣ

 

Π
Ο

ΣΟ
ΤΗ

ΤΑ
 

ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΔΑΠΑΝΗ 

1 

Παροχή  υπηρεσιών ΥΕ 

Υπάλληλοι Γενικών Καθηκόντων 

πενθήμερο (6ωρο) 

79920000-

9 
Υπηρεσία 

 

10 
6 49.521,36 € 

2 

Παροχή  υπηρεσιών 

υποστήριξης για την 

διεκπεραίωση των διοικητικών 

δαπανών του έργου ΠΕ 

Διοικητικών 

75120000-

3 
Υπηρεσία 

 

10 
1 11.470,30 € 

3 

Παροχή υπηρεσίας 

συνοδευτικών μέτρων για 

πενθήμερο (8ωρο) ΔΕ 

Ζωγράφων  

92312000-

1 
Υπηρεσία 

 

10 1 11.470,30 € 

ΣΥΝΟΛΟ ΕΡΓΑΤΙΚΟΥ ΚΟΣΤΟΣ: 72.461,96€ 

ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ ΚΟΣΤΟΣ: 7.970,82€ 

ΚΕΡΔΟΣ: 9.999,75€ 

ΑΘΡΟΙΣΜΑ: 90.432,53€ 

Φ.Π.Α. 24%: 21.703,81€ 

ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ: 112.136,33€ 

Η δαπάνη θα βαρύνει τον Κ.Α 15.6117.0004 με το ποσό των 0,00 € και τον Κ.Α. 15.6041.0002 

με το ποσό των 0,00 € του προϋπολογισμού του Δήμου Καβάλας οικονομικού έτους 2020. 
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Η δαπάνη θα βαρύνει τον Κ.Α 15.6117.0004 με το ποσό των 94.386,32 € του και τον Κ.Α. 

15.6041.0002 με το ποσό των 17.750,60 € του προϋπολογισμού του Δήμου Καβάλας 

οικονομικού έτους 2021. 

 

 

Τρόπος πληρωμής του Αναδόχου: 

Η πληρωμή του αναδόχου θα πραγματοποιηθεί με τον πιο κάτω τρόπο:  
Ο Δήμος Καβάλας θα εξοφλεί την (μηνιαία) απαίτηση του αναδόχου από την έκδοση του 
αντίστοιχου τιμολογίου και εφόσον έχουν προσκομισθεί τα παρακάτω δικαιολογητικά:  

• Τιμολόγιο παροχής υπηρεσιών του αναδόχου για εργασίες δεδουλευμένες 
προηγούμενου μήνα. 

• Πιστοποιητικό φορολογικής ενημερότητας. 

• Πιστοποιητικά ασφαλιστικής ενημερότητας. 

• Αντίγραφο της αναλυτικής περιοδικής δήλωσης (Α.Π.Δ.) του Ι.Κ.Α. του προηγούμενου 
μήνα, που αφορά τους απασχολούμενους στην σύμβαση υπαλλήλους του αναδόχου, 
καθώς επίσης και το σχετικό βεβαιωτικό έγγραφο που αφορά στην πληρωμή των 
εισφορών. 

• Παρουσιολόγια απασχολούμενου προσωπικού 
 
 

 

 

 

 

      Εγκρίθηκε Θεωρήθηκε 

Ο Συντάξας                            Ο πρ/νος του τμήματος                                      O Δ/ντης 

                                                          Προγραμματισμού &  Προγραμματισμού 

                                                             Επιχ. Σχεδιασμού       Ανάπτυξης &  

                                                                                                                               Ψηφιακών Υπηρεσιών 

 

Πεξαρά Ελευθερία                         Χωρινού Θάλεια                            Παπαδόπουλος Χαράλαμπος 
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2. Αναλυτικό Αντικείμενο και Τεχνικές Προδιαγραφές 

«ΑΝΑΛΥΤΙΚΟ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ ΚΑΙ ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ ΤΟΥ ΕΡΓΟΥ»  

Αντικείμενο της υπηρεσίας  
Αντικείμενο της υπηρεσίας αποτελεί α) η διαπεραίωση της διαδικασίας διανομής 

προϊόντων ευαλλοίωτων και μη καθώς επίσης και η παροχή συνοδευτικών μέτρων στους 
Δικαιούχους της Πράξης «Αποκεντρωμένες προμήθειες τροφίμων και βασικής υλικής 
συνδρομής, διοικητικές δαπάνες και παροχή συνοδευτικών μέτρων 2018-2019 – Κ.Σ. 
Καβάλας/Θάσου» με Κωδικό ΟΠΣ 5029035 του Ε.Π. «Επισιτιστικής και Βασικής Υλικής 
Συνδρομής», ΤΕΒΑ 2014 – 2020» στα σημεία εξής σημεία διανομής: 

1) Κεντρικές Αποθήκες Στρατόπεδο Κωτσάλου και  

2) Πρώην Δημαρχείο Φιλίππων - Κρηνίδες  

3) Ελευθερούπολη, αποθήκη ειδών παντοπωλείου και ΒΥΣ – Ελευθερούπολη 

4) ΕΥνεστία Δήμου Νέστου  - Χρυσούπολη 
β) η παροχή υπηρεσιών για την διεκπεραίωση των διοικητικών δαπανών του έργου, οι 
οποίες θα υλοποιηθούν μέσα στο οικονομικό έτος 2021 και γ) η παροχή συνοδευτικών 
μέτρων  στους ωφελούμενους των Δήμων Καβάλας, Νέστου, Παγγαίου και Θάσου. 

Η Κοινωνική Σύμπραξη Καβάλας/Θάσου εξυπηρετεί περίπου 2.428 ωφελούμενες 
οικογένειες. Σημειώνεται ότι ο αριθμός των ωφελούμενων ανά εταίρο της Κ.Σ. δεν παραμένει 
σταθερός από μήνα σε μήνα και αυτό διότι είναι άρρηκτα συνδεδεμένος με το Κοινωνικό 
Εισόδημα Αλληλεγγύης. 

Ο Δήμος Καβάλας ως επικεφαλής εταίρος έχει συνολικά 1.154 δικαιούχους εκ των 
οποίων 953 στο σημείο 1 και 201 στο σημείο 2 όπου πρέπει να εξυπηρετούνται και σε κάθε 
διανομή αλλά και να ωφελούνται από την παροχή των συνοδευτικών μέτρων. Το ίδιο ισχύει 
και για τους ωφελούμενους των λοιπών εταίρων της Κοινωνικής Σύμπραξης Καβάλας/Θάσου 

Συνήθως ο αριθμός των ωφελούμενων παρουσιάζει αυξητικές τάσεις με αποτέλεσμα να 
αυξάνεται και η ποσότητα των προϊόντων που πρέπει να διανεμηθούν αλλά και να γίνεται 
ακόμη πιο επιτακτική η ανάγκη κοινωνικής ένταξης των ωφελούμενων μέσω των 
συνοδευτικών μέτρων. 

Η διανομή και τα συνοδευτικά μέτρα θα πραγματοποιούνται με βάση τα όσα προβλέπει 
ο Οδηγός Εφαρμογής του Προγράμματος.  

Λαμβάνοντας υπόψη τις ποσότητες που έχουν συμβασιοποιηθεί και τις οδηγίες του 
Οδηγού Εφαρμογής η διανομή δεν θα ξεπερνά τον ένα με ενάμιση μήνα.  

Τα συνοδευτικά μέτρα θα παρέχονται είτε δια ζώσης είτε ηλεκτρονικά λαμβάνοντας 
πάντα υπόψη τις ιδιαιτερότητες των συνθηκών όπως αυτές έχουν διαμορφωθεί λόγω Covid-
19. 
 

 

Τεχνικές Προδιαγραφές υπηρεσίας υποστήριξης για την διεκπεραίωση των διοικητικών 

δαπανών του έργου: 

Αντικείμενο της υπηρεσίας είναι η διεκπεραίωση των διοικητικών δαπανών του έργου, οι 
οποίες θα υλοποιηθούν μέσα στο οικονομικό έτος 2021.   
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Τεχνικές Προδιαγραφές υπηρεσίας συσκευασίας και διανομής ευπαθών και μη 

προϊόντων: 

Οι αρμοδιότητες του προσωπικού θα έχουν ως εξής: 

1) Επιμέλεια καθημερινής καθαριότητας της αποθήκης, έλεγχος των προϊόντων για 
τυχόν αλλοιώσεις και τακτοποίηση αυτών σύμφωνα με το πρόγραμμα παραλαβών το 
οποίο καταρτίζεται από την Αναθέτουσα Αρχή 

2) Κατά την διάρκεια των παραλαβών τακτοποίηση των ποσοτήτων στην αποθήκη  
3) Υπεύθυνη οργάνωση του μηχανισμού συσκευασίας και συσκευασία των υπό 

διανομή ευαλλοίωτων και μη προϊόντων με τρόπο ώστε να μην καταστρέφονται οι 
συσκευασίες αυτών 

4) Οργάνωση του μηχανισμού τηλεφωνικής ενημέρωσης του συνόλου των δικαιούχων 
της Κ.Σ. για τις ημέρες της διανομής σύμφωνα με τον προγραμματισμό της 
Κοινωνικής Σύμπραξης 

5) Κατά τη διάρκεια της διανομής συσκευασία των υπό διανομή προϊόντων – 
ευαλλοίωτα και μη - μεταφορά πακέτων στο σημείο ελέγχου, τοποθέτηση των  
πακέτων στο μέσο μεταφοράς των ωφελούμενων. Σε περίπτωση που το επιβάλλουν 
οι συνθήκες, προβλέπεται διανομή κατ΄ οίκον, όπου εκτός των άλλων αρμοδιοτήτων 
όπως έχουν αναλυθεί πιο πάνω, θα συνοδεύουν τους οδηγούς των αυτοκινήτων 
στην παράδοση των προϊόντων.  

6) Τακτοποίηση των ανακυκλώσιμων υλικών που προκύπτουν κατά τη διανομή και 
τοποθέτησή τους στους ειδικούς κάδους ανακύκλωσης 

7) Επιμέλεια καθαριότητας του χώρου της αποθήκης κατά τη διάρκεια της διανομής 
8) Υπεύθυνη οργάνωση μηχανισμού συσκευασίας και συσκευασία για την επόμενη 

μέρα της διανομής 
9) Με την ολοκλήρωση της διανομής καταμέτρηση της φυσικής αποθήκης και 

τακτοποίηση των προϊόντων ώστε να είναι εφικτή η διαδικασία ελέγχου. 
 

Τεχνικές Προδιαγραφές υπηρεσίας παροχής συνοδευτικών μέτρων: 

Οι αρμοδιότητες του προσωπικού θα έχουν ως εξής:  
1) Τεχνικές ζωγραφικής 
2) Εκπαιδευτική ζωγραφική για παιδιά 
3) Γλυπτική με πηλό 
4) Τεχνικές διακόσμησης 
5) Δημιουργία χειροτεχνημάτων –απλών κοσμημάτων 
6) Επεξεργασία ανακυκλώσιμων υλικών 
7) Αξιοποίηση φυσικών αντικειμένων (ξύλα, πέτρες, κοχύλια) 
8) Συναντήσεις – συζητήσεις με γνωστούς ζωγράφους του τόπου 
9) Επισκέψεις σε μουσεία και περιοδικές εκθέσεις 
10) Ανάρτηση βίντεο ιδεών διακόσμησης 
11) Διοργάνωση έκθεσης με σκοπό την προβολή των κατασκευών των ωφελούμενων 
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12) Διαχείριση σε συνεργασία με την Υπεύθυνη της Πράξης της ειδικής πλατφόρμας που 
έχει αναπτυχθεί από την αρμόδια Διαχειριστική Αρχή του Ε.Π. ΕΒΥΣ του ΤΕΒΑ και 
αφορά στην παρακολούθηση των Συνοδευτικών Μέτρων 

13) Διαχείριση σε συνεργασία με την Υπεύθυνη της Πράξης της ομάδας στο Facebook 
(έγκριση μελών, αναρτήσεις, απαντήσεις σε ερωτήματα που θα αφορούν στη 
συνολική υλοποίηση του φυσικού αντικειμένου της Πράξης) 

Δια μέσου συνεργασιών θα αναπτυχθούν δράσεις όπως: 
1) Ανάγνωση παραμυθιών σε ομάδες παιδιών ανάλογα με την ηλικία τους 
2) Προβολή εντύπων ενημέρωσης ως προς την επεξεργασία – αποθήκευση των 

προϊόντων που τους παρέχονται 
3) Συμβουλές εποπτείας τροφίμων ως προς την καταλληλότητά τους προς κατανάλωση 
4) Διατροφικές συμβουλές 
5) Διαχείριση διαδικτυακής πλατφόρμας (έγκριση μελών, αναρτήσεις, απαντήσεις σε 

ερωτήματα) 
6) Δημιουργία ερωτηματολογίων ως προς την αναγνώριση των αναγκών των 

ωφελούμενων με σκοπό την προσπάθεια κάλυψής τους 
7) Δικτύωση των ωφελούμενων με στόχο την καλύτερη δυνατή εξυπηρέτησή τους σε 

θέματα που τους απασχολούν. 
Βασικός και απαράβατος όρος είναι η υποχρέωση του Αναδόχου για την απαρέγκλιτη 

τήρηση των διατάξεων της εργατικής νομοθεσίας, δηλαδή, καταβολή των νομίμων 
αποδοχών, οι οποίες σε καμία περίπτωση δεν μπορεί να είναι κατώτερες των 
προβλεπομένων από την ΕΣΣΕ, τήρηση του νομίμου ωραρίου, ασφαλιστική κάλυψη, όροι 
υγιεινής και ασφαλείας των εργαζομένων, έξοδα μετακίνησης κ.λ.π. Στην περίπτωση που 
διαπιστωθεί παράβαση του ανωτέρω όρου θα καταγγέλλεται η σύμβαση με τον ανάδοχο, ο 
οποίος θα κηρύσσεται έκπτωτος.   
 

 

 

           Εγκρίθηκε Θεωρήθηκε 

Ο Συντάξας                            Ο Πρ/νος του τμήματος                                      O Δ/ντης 

                                                          Προγραμματισμού &  Προγραμματισμού 

                                                             Επιχ. Σχεδιασμού       Ανάπτυξης &  

                                                                                                                               Ψηφιακών Υπηρεσιών 

 

Πεξαρά Ελευθερία                         Χωρινού Θάλεια                            Παπαδόπουλος Χαράλαμπο 
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3. Ειδική – Γενική Συγγραφή Υποχρεώσεων 

Άρθρο 1 Αντικείμενο της υπηρεσίας 
Η συγγραφή υποχρεώσεων αφορά στην υπηρεσία: «Ανάθεση υπηρεσιών στο πλαίσιο 
υλοποίησης του προγράμματος Επισιτιστικής και Βασικής Υλικής Συνδρομής ΤΕΒΑ 2014 - 
2020» 
 
Άρθρο 2 Ισχύουσες Διατάξεις 
Στην παρούσα υπηρεσία ισχύουν οι παρακάτω νόμοι και διατάξεις: 

1. Τις διατάξεις του Ν. 3463/2006 Δημοτικός  &  Κοινοτικός  Κώδικας.   
2. Τις διατάξεις του Ν. 3852/2010. 
3. Τις διατάξεις του Ν. 4412/2016. 
4. Το υπ' αριθμ. 96797/15.12.2015 έγγραφο του Γ.Γ. Υπουργείου Υγείας με θέμα: 

«Δημόσιες Συμβάσεις κατ' αποκλειστικότητα σε Κοινωνικούς Συνεταιρισμούς 
Περιορισμένης Ευθύνης (Κοι.Σ.Π.Ε.) του Ν.2716/1999». 

5. Το άρθρο 12 του Ν. 2716/1999 "Ανάπτυξη και Εκσυγχρονισμός Υπηρεσιών 
Ψυχικής Υγείας και άλλες διατάξεις". 

6. Τις διατάξεις του Ν. 4430/2016 "Κοινωνική και Αλληλέγγυα Οικονομία και 
ανάπτυξη των φορέων της και άλλες διατάξεις".  

7. Το άρθρο 20 του Ν. 4412/2016 “Συμβάσεις ανατιθέμενες κατ' 
αποκλειστικότητα” (άρθρο 20 της Οδηγίας 2014/24/ΕΕ). 

8. Το άρθρο 107 του Ν. 4412/2016 “Ανάθεση συμβάσεων για κοινωνικές και άλλες 

ειδικές υπηρεσίες  (άρθρο 74 και 76 παράγραφος 1 της Οδηγίας 2014/24/ΕΕ). 

9. Την υπ’ αριθμ. 619/13.06.2018 Απόφαση Ένταξης της Πράξης με MIS 5029035. 
10. Την υπ’ αριθμ. 839/02.10.2019 τροποποιημένη απόφαση ένταξης της Πράξης με 

MIS 5029035. 
11. Την υπ’ αριθμ. 568 οικ./24.04.2020 τροποποιημένη απόφαση ένταξης της 

Πράξης με MIS 5029035. 
 

Άρθρο 3 Τιμές Προσφοράς 
Η τιμή προσφοράς δε μπορεί να είναι μεγαλύτερη του ενδεικτικού προϋπολογισμού και θα 
παραμείνει αμετάβλητη καθ’ όλη τη διάρκεια της σύμβασης, δίχως αναθεώρηση για κανένα 
λόγο, εξαιρουμένων των περιπτώσεων ενεργοποίησης δικαιωμάτων προαίρεσης, ενώ 
συμπεριλαμβάνονται σε αυτήν, όλες οι τυχόν νόμιμες κρατήσεις. 
 
Άρθρο 4  Κριτήριο Κατακύρωσης 
Κριτήριο κατακύρωσης των προς ανάθεση υπηρεσιών είναι η πλέον συμφέρουσα από 
οικονομική άποψη προσφορά, αποκλειστικά βάσει τιμής (χαμηλότερη τιμή) στο σύνολο του 
προϋπολογισμού. 
 
Άρθρο 5 Προσωπικό του αναδόχου 
Ο ανάδοχος δε θα απασχολεί ούτε κατά το χρόνο κατάθεσης, ούτε καθ’ όλη τη διάρκεια της 
ισχύος της σύμβασης, ανασφάλιστο προσωπικό1. 

 
1 Άρθρο 18, παρ. 2 & 4 και άρθρο 130, παρ. 1 του Ν. 4412/2016 
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Άρθρο 6 Παρακολούθηση της σύμβασης – παραλαβή - πληρωμή 

• Δεν προβλέπεται χορήγηση προκαταβολής. 

• Η εκτέλεση της υπηρεσίας θα γίνει τμηματικά, εντός του προβλεπόμενου 
χρονοδιαγράμματος, ενσωματώνοντας τυχούσες παρατάσεις, εφόσον δοθούν 
σύμφωνα με τα σχετικά του Ν. 4412/2016. 

• Η παρακολούθηση της σύμβασης παροχής υπηρεσίας και η διοίκηση αυτής, 
διενεργούνται από το αρμόδιο όργανο2, το οποίο και θα εισηγείται στο αρμόδιο 
αποφαινόμενο όργανο για όλα τα ζητήματα που αφορούν στην προσήκουσα 
εκτέλεση όλων των όρων της σύμβασης και στην εκπλήρωση των υποχρεώσεων του 
αναδόχου και όποτε απαιτείται, στη λήψη των ενδεδειγμένων μέτρων λόγω μη 
τήρησης των ανωτέρω όρων. 

• Κατά τη διαδικασία παραλαβής του παραδοτέου, δύναται να κληθεί και να παραστεί 
και ο ανάδοχος3. 

• Ο ανάδοχος κηρύσσεται υποχρεωτικά έκπτωτος4 από τη σύμβαση και κάθε δικαίωμα 
που απορρέει από αυτήν, με απόφαση της Αναθέτουσας Αρχής, ύστερα από 
γνωμοδότηση του αρμοδίου οργάνου, εφόσον δεν εκπληρώσει τις υποχρεώσεις του 
ή δε συμμορφωθεί με τις γραπτές εντολές της υπηρεσίας, που είναι σύμφωνες με τη 
σύμβαση και τις κείμενες διατάξεις, υπερέβη υπαίτια τη συνολική προθεσμία 
εκτέλεσης της σύμβασης, λαμβανομένων υπόψη των περιστάσεων. Δεν κηρύσσεται 
έκπτωτος όταν: 
α) η σύμβαση δεν υπογράφηκε με ευθύνη του φορέα που εκτελεί τη σύμβαση, 
β) συντρέχουν λόγοι ανωτέρας βίας. 
Στον οικονομικό φορέα που  κηρύσσεται έκπτωτος από τη σύμβαση, επιβάλλεται με 
απόφαση του αποφαινομένου οργάνου, ύστερα από γνωμοδότηση του αρμοδίου 
οργάνου, το οποίο υποχρεωτικά καλεί τον ανάδοχο προς παροχή εξηγήσεων, η ολική 
κατάπτωση της εγγυητικής επιστολής καλής εκτέλεσης της σύμβασης. Επιπλέον, 
μπορεί να επιβληθεί ο προβλεπόμενος από το άρθρο 74 του Ν. 4412/2016 
αποκλεισμός του αναδόχου από τη συμμετοχή σε διαδικασίες δημοσίων 
συμβάσεων5. 
Αν οι υπηρεσίες παρασχεθούν με ευθύνη του αναδόχου μετά τη λήξη της διάρκειας 
της σύμβασης, και μέχρι τη λήξη του χρόνου της παράτασης που χορηγήθηκε, είναι 
δυνατόν να επιβάλλονται σε βάρος του ποινικές ρήτρες, με αιτιολογημένη απόφαση 
της Αναθέτουσας Αρχής6. 

Οι ποινικές ρήτρες καθορίζονται ως εξής: 

• Για καθυστέρηση που περιορίζεται σε χρονικό διάστημα έως 50% της 
προβλεπόμενης συνολικής διάρκειας της σύμβασης ή σε περίπτωση μη 
ανταπόκρισης εντός των προβλεπόμενων χρονικών διαστημάτων (βλ. πιο πάνω), 
επιβάλλεται ποινική ρήτρα 2,5% επί της συμβατικής αξίας χωρίς ΦΠΑ των υπηρεσιών 
που παρασχέθηκαν εκπρόθεσμα 

 
2 Άρθρο 216, παρ. 1 του Ν. 4412/2016 
3 Άρθρο 219, παρ. 2 του Ν. 4412/2016 
4 Άρθρο 203 του Ν. 4412/2016 
5 Άρθρο 203 του Ν. 4412/2016 
6 Άρθρο 218 του Ν. 4412/2016 
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• Για καθυστέρηση που υπερβαίνει το 50% επιβάλλεται ποινική ρήτρα 5% χωρίς ΦΠΑ 
επί της συμβατικής αξίας των υπηρεσιών που παρασχέθηκαν εκπρόθεσμα 

Το ποσό των ποινικών ρητρών αφαιρείται/συμψηφίζεται από/με την αμοιβή του αναδόχου. 
Η επιβολή ποινικών ρητρών δε στερεί από την Αναθέτουσα Αρχή το δικαίωμα να κηρύξει τον 
ανάδοχο έκπτωτο. 

• Αν η επιτροπή παραλαβής κρίνει ότι το παραδοτέο δεν ανταποκρίνεται πλήρως 
στους όρους της σύμβασης, συντάσσεται πρωτόκολλο προσωρινής παραλαβής, όπου 
αναφέρονται οι παρεκκλίσεις που διαπιστώθηκαν σε σχέση με τους όρους της σύμβασης και 
γίνεται γνωμοδότηση σχετικά με την επίδραση των παρεκκλίσεων στην 
καταλληλότητα/επάρκεια του παραδοτέου. Εφόσον η καταλληλότητα/επάρκεια δεν 
επηρεάζεται, με αιτιολογημένη απόφαση του αρμοδίου αποφαινομένου οργάνου, μπορεί να 
κριθεί η παραλαβή του παραδοτέου, με έκπτωση επί της συμβατικής αξίας, ανάλογη των 
διαπιστωμένων παρεκκλίσεων. Ακολούθως η επιτροπή προβαίνει στην οριστική παραλαβή 
του παραδοτέου και συντάσσει το σχετικό πρωτόκολλο οριστικής παραλαβής, σύμφωνα με 
τα αναφερόμενα στην απόφαση. 

• Η πληρωμή της παρεχόμενης υπηρεσίας θα γίνει μηνιαία. Ο ανάδοχος υπόκειται σε 
όλους τους φόρους, τέλη, κρατήσεις, βάσει της κείμενης νομοθεσίας, όπως θα 
ισχύουν κατά την ημέρα διενέργειας της υπηρεσίας. Η πληρωμή του συμβατικού 
τιμήματος θα γίνεται με την προσκόμιση των νόμιμων παραστατικών και 
δικαιολογητικών που προβλέπονται από τις διατάξεις του άρθρου 200, παρ. 5 του Ν. 
4412/2016, καθώς και κάθε άλλου δικαιολογητικού που τυχόν ήθελε ζητηθεί από τις 
αρμόδιες υπηρεσίες που διενεργούν τον έλεγχο και την πληρωμή7. 

Η δαπάνη ανέρχεται στο πόσο των 94.386,32 € υπηρεσίας η οποία θα βαρύνει τον Κ.Α.Ε. 

15.6117.0004 και τον Κ.Α.Ε. 15.6041.0002 με στο ποσό των 17.750,60 € του προϋπολογισμού 

του Δήμου Καβάλας του οικονομικού έτους 2021.  

Αρχικό κόστος: 90.432,53 ευρώ χωρίς ΦΠΑ  

Φ.Π.Α. 24%: 21.703,81 €  

Συνολικό Κόστος: 112.136,33 € συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α.  

Άρθρο 7 Γενικά 
Για όποια διαφορά και ασάφεια των αναγραφόμενων στο τεύχος όλης της μελέτης 

υπερισχύουν τα αναγραφόμενα στις διατάξεις και νομοθεσίες πού αναφέρονται παραπάνω. 

Για την επίλυση των τυχόν διαφορών που θα προκύψουν κατά την διενέργεια του παρόντος 

διαγωνισμού και κατά την υπογραφή της  σύμβασης αρμόδια είναι τα Δικαστήρια Καβάλας. 

           Εγκρίθηκε Θεωρήθηκε 

Ο Συντάξας                            Ο Πρ/νος του τμήματος                                      O Δ/ντης 

                                                          Προγραμματισμού &  Προγραμματισμού 

                                                             Επιχ. Σχεδιασμού       Ανάπτυξης &  

                                                                                                                               Ψηφιακών Υπηρεσιών 

    Πεξαρά Ελευθερία                               Χωρινού Θάλεια                  Παπαδόπουλος Χαράλαμπος 

 
7 Άρθρο 200, παρ. 6 του Ν. 4412/2016 
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4. Οικονομική Προσφορά 

Η οικονομική προσφορά θα υποβληθεί σύμφωνα με το ακόλουθο υπόδειγμα. 

ΔΗΜΟΣ ΚΑΒΑΛΑΣ 

ΥΠΗΡΕΣΙΑ: «Ανάθεση υπηρεσιών στο πλαίσιο υλοποίησης του προγράμματος Επισιτιστικής 
και Βασικής Υλικής Συνδρομής ΤΕΒΑ» 2021. 

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΣ ΦΟΡΕΑΣ: ΔΗΜΟΣ ΚΑΒΑΛΑΣ  

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ 

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 
ΚΩΔΙΚΟΣ 

ΕΙΔΟΥΣ CPV 

ΜΟΝΑΔΑ 

ΜΕΤΡΗΣΗΣ 

Μ
Η

Ν
ΕΣ

 

Π
Ο

ΣΟ
ΤΗ

ΤΑ
 

ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΔΑΠΑΝΗ 

1 

Παροχή  υπηρεσιών ΥΕ 

Υπάλληλοι Γενικών Καθηκόντων 

πενθήμερο (6ωρο) 

79920000-9 Υπηρεσία 

 

10 
6  

2 

Παροχή  υπηρεσιών 

υποστήριξης για την 

διεκπεραίωση των διοικητικών 

δαπανών του έργου ΠΕ 

Διοικητικών 

75120000-3 Υπηρεσία 

 

10 1  

3 

Παροχή υπηρεσίας 

συνοδευτικών μέτρων για 

πενθήμερο (8ωρο) ΔΕ 

Ζωγράφων  

92312000-1 Υπηρεσία 

 

10 1  

ΣΥΝΟΛΟ ΕΡΓΑΤΙΚΟΥ ΚΟΣΤΟΣ:  

ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ ΚΟΣΤΟΣ:  

ΚΕΡΔΟΣ:  

ΑΘΡΟΙΣΜΑ:  

Φ.Π.Α. 24%:  

ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ:  

http://www.google.gr/url?sa=i&rct=j&q=&source=imgres&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiAgcG3xbrKAhWBeA4KHfaPDgQQjRwICTAA&url=http://www.lithuaniatribune.com/25639/the-needless-controversy-of-nobel-peace-prize-201225639/10530873-european-union-logo/&psig=AFQjCNF4pm7jZYZYKcdTfc7pLc3KrtO3xg&ust=14534532520439


 

                                                                                                     

 
 

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 
ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΚΑΙ ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ ΥΠΟΘΕΣΕΩΝ 
ΓΕΝΙΚΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΑΛΛΗΛΕΓΓΥΗΣ ΚΑΙ 
ΚΑΤΑΠΟΛΕΜHΣΗΣ ΤΗΣ ΦΤΩΧΕΙΑΣ 

 

 
 
ΕΘΝΙΚΟ ΙΝΣΤΙΤΟΥΤΟ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΚΑΙ ΑΝΘΡΩΠΙΝΟΥ 
ΔΥΝΑΜΙΚΟΥ  
ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΤΙΚΗ ΑΡΧΗ ΤΟΥ Ε.Π. ΕΒΥΣ  
του ΤΕΒΑ 

 

              

      
 
                               ΤΕΒΑ / FEAD 

           ΕΥΡΩΠΑΪΚΗ ΕΝΩΣΗ 
                           Ταμείο Ευρωπαϊκής Βοήθειας 

                               προς τους Απόρους 

 

 

Τελική Προσφερόμενη Τιμή (χωρίς ΦΠΑ) Ολογράφως : …………………………. 

 

Αναλογών ΦΠΑ 24% Αριθμητικώς: …………………………. 

 

Τελική Προσφερόμενη Τιμή (συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ 24%) Ολογράφως: 

…………………………. 

 

Ο Νόμιμος Εκπρόσωπος: ....................................  

 

Τόπος, ημερομηνία: …………………………………………..  

 

Ο Προσφέρων  

(Υπογραφή-Σφραγίδα) 

http://www.google.gr/url?sa=i&rct=j&q=&source=imgres&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiAgcG3xbrKAhWBeA4KHfaPDgQQjRwICTAA&url=http://www.lithuaniatribune.com/25639/the-needless-controversy-of-nobel-peace-prize-201225639/10530873-european-union-logo/&psig=AFQjCNF4pm7jZYZYKcdTfc7pLc3KrtO3xg&ust=14534532520439
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